UNI VERZVI TET U SARAJEVU
MUZICKA AKADEMIJA

POSLOVNIK
O SASTAVU I RADU VIJECA
UNIVERZITETA U SARAJEVU - MUZICKE
AKADEMIJE

Sarajevo, april 2024.



Na osnovu ¢&lana 68. i 69, Zakona o visokom obrazovanju (,,SluZbene novine Kantona
Sarajevo broj: 36/22) i &lana 111, Statuta Univerziteta u Sarajevu broj: 01-14-35-1/23 od
26.07.2023. godine, Vijeée Univerziteta u Sarajevu - Muzitke akademije, na sjednici odrZanoj
17.04.2024. godine donosi

POSLOVNIK
0 sastavu i radu Vijeéa Univerziteta u Sarajevu - Muzicke akademije

I OSNOVNE ODREDBE

Clan 1.

(1) Ovim Poslovnikom utvrduje se sastav i nadin rada Vijeéa Univerziteta u Sarajevu - Muzitke
akademije (u daljem tekstu: Vijece) a narogito: sastav, nadin sazivanja sjednica, utvrdivanje
dnevnog reda, predsjedavanje sjednicama, uéesée u radu na sjednicama, odrZavanje reda na
sjednicama, odlugivanje i vodenje zapisnika.

Clan 2.
(1) Vijeée je najvisi struéni organ Univerziteta u Sarajevu — Muzitke akademije ( u daljem
tekstu: Akademija), a poslove iz svoje nadleZnosti utvrdene Zakonom o visokom
obrazovanju i Statutom Univerziteta u Sarajevu obavlja na sjednicama.

II SASTAV VIJECA 3
Clan 3.

(1) Vijece Cine:

a) akademsko osoblje u zvanju docenta, vanrednog i redovnog profesora koje je u
radnom odnosu na Univerzitetu u Sarajevu — Muzi¢koj akademiji;

b) po jedan predstavnik asistenata i visih asistenata koji je u radnom odnosu Univerzitetu
u Sarajevu — Muzi¢koj akademiji;

¢) odgovorni nastavnici u nauéno-nastavnom/umjetni¢ko-nastavnom zvanju docenta,
vanrednog profesora i redovnog profesora i jedan predstavnik saradnika u
saradni¢kom zvanju iz nastavnih baza Univerziteta koji imaju zakljuen ugovor o radu
sa nepunim radnim vremenom sa Univerzitetom do najvise jedne trecine od ukupnog
broja ¢lanova Vijeéa Akademije;

d) predstavnik struénog nenastavnog osoblja;

¢) student prodekan i po jedan predstavnik studenata svih ciklusa studija ( I, II i III

ciklus)

(2) Predstavnike iz stava (1) tatka b) ovog ¢lana svojom odlukom imenuje Vijece prije pogetka
studijske godine, na prijedlog asistenata i visih asistenata ; lektora koji su u punom radnom
odnosu na Akademiji.

(3) Clanove Vije¢a Akademije iz stava (1) tadka ¢) ovog ¢lana svojom odlukom imenuje
Vije¢e Akademije prije pocetka studijske godine, ukoliko neko od akademskog osoblja iz
nastavnih baza ima zaklju¢en ugovor o radu sa nepunim radnim vremenom sa
Univerzitetom u Sarajevu.

(4) Predstavnike iz stava (1) tagka d) ovog Clana svojom odlukom imenuje Vijece prije
pocetka studijske godine, na prijedlog stru¢nog nenastavnog osoblja koje je u radnom
odnosu na Akademiji.



(5) Mandat ¢lana Vije¢a Akademije iz reda predstavnika stru¢nog nenastavnog osoblja
traje dvije godine, sa moguénosti jo3 Jednog uzastopnog izbora.

(6) Predstavnike studenata iz stava (1) t. €) bira vijeée studenata, odnosno Studentska
asocijacija Akademije na nain i pod uvjetima utvrdenim propisima o studentskom
organiziranju.

(7) Mandat ¢lanova Vijeéa Akademije iz reda studenata traje jednu godinu, sa

mogucnosti jo§ jednog uzastopnog izbora.

Clan 4.
(1) Akademsko osoblje izborom u jedno od nastavnitkih zvanja na temelju Zakona o
visokom obrazovanju i Statuta Univerziteta postaje ¢lan Vijeéa od prve naredne
sjednice Vijeca koja slijedi poslije izbora u nastavnitko zvanje.

Il SAZIVANJE SJEDNICA

Clan 5.

(1) Poziv za sjednicu Vijeéa upuéuje se putem maila svim ¢lanovima Vijeéa najkasnije tri
dana prije dana odredenog za odrzavanje sjednice.

(2) Uz poziv za sjednicu, &lanovima Vijeca obavezno se dostavlja prijedlog dnevnog reda
i odgovarajuci materijal sa pitanjima koja se predlazu za dnevni red kao i zapisnik sa
prethodne sjednice.

(3) Izuzetno, u hitnim i opravdanim slu¢ajevima, dekan moZe sazvati sjiednicu Vijeca i u
kracem roku, a dnevni red za takvu sjednicu moze predloZiti na samoj sjednici.

(4) Redovne sjednice Vijeéa odrzavaju se radi odluivanja o redovnim pitanjima iz
nadleZnosti Vijeca, dok se vanredne i tematske sjednice odrzavaju kada zbog posebnih
okolnosti kada za tim nastane potreba.

(5) Sjednice Vijeca se u pravilu odrzavaju stijedom u 12:00 h, a dekan moze, po potrebi,
sazvati sjednicu i drugim danima i u drugom vremenskom periodu.

Clan 6.

(1) U slucaju hitnosti postupanja, kao i u slu¢ajevima odlugivanja o pitanjima manjeg
znacaja, dekan moZe sazvati i elektornsku sjednicu Vijeéa, te zatraZiti izjaSnjavanje
¢lanova Vijeca elektronskom postom.

(2) U slucaju odrzavanja elektronske sjednice, dekan &lanovima Vijeca ostavlja odredeni
rok za izjadnjenje o pitanjima iz dnevnog reda koji ne moze biti kraci od 3 (tri) sata i
duZi od 1 (jednog) radnog dana.

(3) Clanovi Vijeéa su se na clektoronskoj sjednici duzni izjasniti o svakoj tacki dnevnog
reda na nacin da se u poruci elektronske poste navede broj tatke dnevnog reda o kojoj
se izjaSnjavaju uz navodenje ,,ZA“ , PROTIV* ili ,,SUZDRZAN. ;

(4) Na elektornskoj sjednici ne mozZe se odlugivati o sliede¢em: izbor dekana/prodekana,
osnivanje novih studijskih grupa (odsjeka/katedri) ili programa, ukidanje postojeéih
studijskih grupa (odsjeka/katedri) ili programa, Izmjene i dopune Planova i programa,
kao i razmatranja izvjeStaja za izbore u akademska zvanja.

(5) O elektronskoj sjednici sastavlja se zapisnik kojem se prikljuuju i ispisi poruka
elektronske poste ¢lanova Vijeca.



IV DNEVNI RED

Clan 7.
(1) Dnevni red sjednice Vijeéa predlaze dekan, a utvrduje ga Vijeée glasanjem na pocetku
sjednice.
Clan 8.

(1) Prijedlozi za uno¥enje pojedinih pitanja u dnevni red sjednice Vijeca podnose se
dekanu pismeno najmanje tri (3) dana prije sjednice.

Clan 9.
(1) Ako dekan u prijedlogu dnevnog reda nije unio neko pitanje predloZeno za dnevni red,
a predlagac ostaje pri svom zahtjevu, o prijedlogu odlucuje Vijeée na sjednici.

Clan 10.

(1) Izuzetno €lanovi Vijeca mogu i na sjednici Vijeca predloziti stavljanje odredenog
pitanja na dnevni red, ali su duZni obrazloZiti hitnost prijedloga.Na sjednici se prvo
raspravlja o hitnosti prijedloga. Vijeée moze odluditi da se predloZeno pitanje stavi na
dnevni red tekuce ili prve iduée sjednice Vijeca.

V' PREDSJEDAVANJE I UCESCE NA SJEDNICAMA

Clan 11.
(1) Sjednicama Vijeca predsjedava dekan a u njegovoj odsutnosti jedan od prodekana, na
prijedlog dekana.
Clan 12.

(1) Prisustvo sjednicama Vijeéa je obavezno za sve &lanove Vijeca.

(2) Clanovi Vije¢a mogu u opravdanim slu¢ajevima izostati sa sjednica Vijeéa najvise dva
puta u toku semestra, s tim da su o namjeri izostanka duzni unaprijed obavijestiti
dekana ili sekretara Akademije.

(3) Odsustvovanje sa sjednica Vijeéa u veem broj od broja naznacenog u prethodnom
stavu dozvoljeno je u sludaju bolesti $to se dokazuje potvrdama nadleznih
zdravstvenih ustanova, kao i u sludaju plaéenog ili neplaéenog odsustva.

(4) Neopravdan izostanak sa sjednice Vijeca tri ili vise puta u toku akademske godine
predstavlja tezu povredu radne obaveze.

Clan 13.
(1) Na sjednicama Vijeca mogu, bez prava odludivanja, uéestvovati i pozvani predstavnici
drugih organa i tijela Akademije radi iznoenja svojih misljenja o odredenim
pitanjima.

Clan 14,
(1) Na pocetku sjednice Vijeca dekan utvrduje da li postoji kvorum za rad.
(2) Vijece moze poCeti sa radom ukoliko sjednici prisustvuje veéina od ukupnog broja
¢lanova Vijeca.



(3) Ukoliko se ustanovi da ne postoji kvorum, odrzavanje sjednice se odgada.

Clan 15.
(1) Nakon usvajanja zapisnika sa prosle sjednice i predlozenog dnevnog reda prelazi se na
razmatranje pojednih pitanja prema utvrdenom i usvojenom dnevnom reduy.
(2) Dekan daje ¢lanovima Vijeca rije¢ po redu prijavljivanja.

Clan 16,

(1) Dekan zakljucuje razmatranje pojedinog pitanja kad ustanovi da nema vige prijavljenih
govornika,

(2) Trajanje izlaganja lanova Vijeca i drugih udesnika na sjednici moze se ograni¢iti kada
to odluci Vijece.

Clan 17.

(1) Razmatranje pitanja koja ne tra¥e donosenje odluka i o kojima Vijece ne odluduje
zavrSava se prostim ili obrazlozenim prelaskom na sliedecu tatku dnevnog reda bez
glasanja.

(2) Vije¢e moze zaklju¢kom utvrditi stanje ili zauzeti stav u vezi s pitanjima o kojima se
vodila rasprava.

VI ODRZAVANJE REDA NA SJEDNICT VIJECA

Clan 18.

(1) Dekan se brine da govornik ne bude ometan u toku izlaganja. Govornik moze govoriti
samo o pitanjima koji su na dnevnom redu. Ako se udalji od dnevnog reda dekan ¢e ga
pozvati da se istog drzi, a ako se govornik i poslije opomene ne bude drzao dnevnog
reda dekan mu moze oduzeti rijeé.

Clan 19.

(1) O radu sjednice Vijeéa brine se dekan. Za povredu rada na sjednici mogu se izreéi

mjere: upozorenja, oduzimanja rijedi i udaljavanje sa sjednice.

Clan 20.
(1) Mjera upozorenja ¢e se izreéi Elanu Vijeda koji svojim ponasanjem, upadanjem u rijed
drugom govorniku ili sli¢nim postupkom narusava rad i odredbe ovog Poslovnika.
(2) Mjera oduzimanja rijeci ¢e se izreéi ¢lanu Vijeéa koji svojom diskusijom narusava red
i odredbe ovog Poslovnika, a na istoj sjednici Jje ve¢ dva puta upozoren da se ne
pridrzava reda i odredbi ovog Poslovnika.

Clan 21. :
(1) Mjera udaljavanja sa sjednice moZe se izreéi ¢lanu Vijeca koji ne postupi po prigovoru
dekana koji mu je oduzeo rijec.
(2) Mjera udaljavanja izri¢e se na prijedlog dekana ili jednog ¢lana kojeg podr#i veéina
prisutnih ¢lanova Vijeca.
(3) Clan Vijeéa prema kojem je izreCena mjera udaljavanja sa sjednice duzan Jje napustiti
sjednicu odmah i ne moZe vise prisustvovati sjednici sa koje je udaljen.

Clan 22.



(1) Ako dekan ne moze redovnim mjerama odr¥ati red na sjednici, pedlozice kratak prekid
sjednice.

VII ODLUCIVANJE NA SJEDNICI

Clan 23.
(1) Vijece donosi odluke, zakljucke i prijedloge vec¢inom glasova ukupnog broja prisutnih
Clanova Vijeca, osim u sluéaju izbora dekana kada se odluka donosi natpolovi¢nom
ve¢inom od ukupnog broja &lanova Vijeéa.

Clan 24.

(1) Svaki ¢lan Vije¢a ima pravo da prije glasanja obrazlozi svoj glas. Obrazlozenje ne
moze trajati duze od pet minuta.

Clan 25.

(1) Glasanje je, u pravilu, javno osim ako je Zakonom ili Statutom utvrdeno da se o
pojedinim pitanjima glasa tajno kao i u sluagju kada se glasa o izboru dekana.

(2) Izuzetno od stava 1. ovog &lana Vijeée u pojedinim slu€ajevima moZe ad hoc donijeti
odluku da se o odredenom pitanju glasa tajno, osim kada se radi o izboru u
nastavnicka i saradnicka zvanja.

(3) Clanovi Vijeda glasaju na taj nain da se izja$njavaju ,za* ili »protive ili se
»uzdrzavaju® od glasanja.

(4) Izuzetno u odnosu na stav 3. &lanovi Vijeéa prilikom glasanja o izvjestaju i prijedlogu
za izbor u nastavno ili saradni¢ko zvanje glasaju ,,za* ili »protive.

(5) Javno glasanje se vr3i dizanjem ruke.

Clan 26.

(1) Javno glasanje moze se vrsiti i poimeni¢nim izjaSnjavanjem.

(2) Poimenicno glasanje vrsi se kada to odredi dekan, ako smatra da je to potrebno radi
taCnog utvrdivanja rezultata glasanja ili ako to zatrazi jedan ¢lan Vijeca ¢iji zahtjev
podrZi najmanje deset ¢lanova.

Clan 27.

(1) Svi prisutni ¢lanovi Vijeca obavezni su glasati.

(2) Po zavrSenom glasanju dekan utvrduje rezultat glasanja i objavljuje da li je prijedlog o
kojem se glasalo usvojen ili nije usvojen.

(3) Ukoliko dekan utvrdi da se broj glasova ne slaZe sa prisutnim brojem ¢lanova Vijeda,
obavezan je traZiti ponovno glasanje dok se broj prisutnih i broj glasova ne sravni.

Clan 28.

(1) Kada VijeCe razmatra IzvjeStaj za izbor nastavnika i saradnika dekan daje na
razmatranje Izvjestaj komisije za izbor u cjelini.

(2) Ukoliko jedan ¢lan komisije prezentira Vijeéu izdvojeno misljenje, isto Ce biti
razmotreno tek nakon razmatranja materijala koji su potpisala dva &lana komisije.

(3) Pravo i duznost da glasaju o prijedlogu izdvojenog misljenja imaju svi &lanovi Vijeca
bez obzira na prethodno glasanje.

(4) Ako sva tri ¢lana komisije imaju razli¢ito migljenje formira se nova komisija, ukoliko
se time ne bi prekrsili rokovi za okonéanje posupka izbora koji su propisani Zakonom
o visokom obrazovanju. U protivnom, konkurs za izbor nastavnika ili saradnika se
ponistava,

(5) U slu¢aju da Izvjestaj komisije nije dobio potrebnu veéinu glasova, dekan konstatuje
da Prijedlog komisije nije usvojen.



VIII ZAPISNICI SJEDNICA VIJECA

Clan 29.

(1) radu Vijeca na svakoj sjednici vodi se zapisnik koji sadrzi: datum, mjesto i vrijeme
odrZavanja sjednice, tko je predsjedavao sjednicom, imena i prezimena prisutnih i
odsutnih Elanova Vijecéa, imena i prezimena drugih udesnika u radu, dnevni red, tok
sjednice po pojedinim tackama dnevnog reda, rezultate glasanja, izdvojeno misljenje
ako se to zahtijeva, te vrijeme zaklju¢ivanja sjednice, tekst usvojenih odluka, odnosno
zakljucaka ili preporuka, kao i druge podatke od znacaja za rad sjednice Vijeda.

(2) Zapisnik vodi, sa¢injava i potpisuje zapisni¢ar i predsjedavajuci sjednicom Vijeca.

(3) Tekstovi akata veéeg obima koje donosi Vijeée ne unose se u zapisnik, ve¢ se prilazu
uz zapisnik i ¢ine njegov sastavni dio §to se konstatuje u zapisniku.

IX PRELAZNE IZAVRSNE ODREDBE

Clan 30.
(1) Poslovnik stupa na snagu danom donosenja, a objavit ¢e se na oglasnoj tabli i web
stranici Univerziteta u Sarajevu - Muzicke akademije.

Clan 33.
(1) Tumacenje odredbi Poslovnika daje Vijece.

Clan 34.
(1) Stupanjem na snagu ovog Poslovnika prestaje da vaZi Poslovnik o radu Nastavno-
umjetnickog vijeéa broj: 01-01-554/1-2000 od 25.10.2000. god sa svim izmjenama i
dopunama.

Broj: 02-1-352/4-24
Datum: 17.04.2024.

Dekan
Prof. mr.AliSer Sijari¢.
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